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Wir suchen zum 1. September 2018

eine(n) Auszubildende(n) Kaufmann/-frau
fur Burokommunikation

Wer wir sind

Das IGZ Bamberg ist eine eigenstandige Gesellschaft der Stadt und des Landkreises
Bamberg. Als Zentrum fiir Innovation und neue Unternehmen betreut das IGZ Unter-
nehmensgriindungen im hiesigen Wirtschaftsraum mit einem umfangreichen Bera-
tungs- und Leistungsangebot sowie der Vermietung von Biro- und Produktionsraum-
lichkeiten.

Voraussetzungen
e Mindestens mittleren Schulabschluss
e Lernbereitschaft und Offenheit fir Neues
e EDV-Grundanwenderkenntnisse (MS Office, E-Mail)
e Freude am Umgang mit Menschen sowie an organisatorischen Tatigkeiten
e Eine ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung
e Fahigkeit zu konzentriertem, sorgfaltigem und gewissenhaftem Arbeiten

Ihre Aufgaben
e Vorbereitung von Veranstaltungen und Besprechungen
e Koordination von Terminen
e Erstellen von Angeboten
o Telefondienst sowie allgemeine Sekretariatsaufgaben
* Korrespondenz 1GZ Bamberg GmbH

e Verwaltungstatigkeiten im Rahmen des Immobilienmanagements Kronacher StraBe 41
96052 Bamberg

. . T 0951 9649-112
Was wir lhnen bieten F 0951 9649-109

e Interessante und breit gefacherte Aufgaben

e Einen modernen Arbeitsplatz

e Einen offenen und freundlichen Umgangston

e  Gestaltungsfreiraum Geschiftsfiihrung
Konrad Bastian

info@igzbamberg.de
www.igzbamberg.de

Wenn Sie Interesse an einer dreijahrigen Ausbildung haben und dabei unser Team bei Bankverbindung
der Bewaltigung seiner Aufgaben mit Energie und Enthusiasmus unterstiitzen wollen, Sparkasse Bamberg
freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an IBAN gggg 39723 8800
info@igzbamberg.de. BIC  BYLADEMI1SKB
HRB Bamberg 3019
. . Steuernummer
Wir freuen uns auf Sie! 207 /127780216
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