INTERNE INFORMATION
(Anlage 3)

1GZ Bamberg. Denn Ideen Geben Zukunft.

Offnungszeiten

Der Haupteingang des 1GZ-Gebéaudes ist werktags
von 07:00 Uhr bis 18:00 Uhr o&ffentlich, ansonsten
nur mit dem elektronischen Schlissel, zugdnglich.
AuBerhalb der Offnungszeiten miissen sich Besu-
cher mit dem im Windfang des Haupteingangs be-
findlichen Telefon anmelden. Die Innentiir des
Haupteingangs (Aulentiir bleibt standig offen) ist
per Telefon (nur Hausanlage) von den jeweiligen Bii-
ros mit dem Telefoncode * 61 # 9 # zu 6ffnen. Die
AuBentiiren der Nebeneingange sind standig ge-
schlossen und nur mittels des elektronischen
Schliissels zu 6ffnen.

Aufzugsbetrieb

Der Aufzug wird stindig in Bereitschaft gehalten
und durch eine Spezialfirma Uberwacht. Bei Be-
triebsunterbrechung bitte den Alarmknopf in der
Aufzugskabine ca. 5 Sekunden betétigen und die
Befreiung durch das Personal der Aufzugsfirma ab-
warten.

Heizung, Licht und AuB3enjalousien

Im Anhang finden Sie eine Beschreibung des Multi-
funktionsschalters fiir die Betdtigung von Heizung,
Licht und AuBenjalousien. Fir Riickfragen bitte ans
Sekretariat wenden!

Zentrumsleitung

Der Zentrumsleiter und die Mitarbeiter des IGZ ste-
hen Ihnen jederzeit auch ohne Voranmeldung fiir
ein kurzes Gesprach zur Verfligung. Langer wahren-
de Beratungen sind bitte im Sekretariat vorher an-
zumelden.

Sekretariat und Hausmeister

Das IGZ-Sekretariat ist Montag bis Donnerstag von
08:00 Uhr - 16:30 Uhr und am Freitag von 08:00 Uhr
— 15:00 Uhr besetzt. Zur Mittagszeit ist das Sekreta-
riat zwischen 12:00 Uhr und 13:00 Uhr geschlossen.
Wahrend der Ferienzeiten (Weihnachten, Ostern,
Pfingsten und im Monat August) gelten unter
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Umstdnden Sonderregelungen, welche rechtzeitig
bekannt gemacht werden.

Samstags und an Sonn- und Feiertagen ist das Sek-
retariat geschlossen.

Der Hausmeister steht auf Anfrage fir kleine hand-
werkliche Arbeiten der IGZ-Firmen in den Biros und
Produktionsrdumen zur Verfiigung.

Empfangs- und Telefondienst

Besucher, Kunden und Lieferanten werden vom Sek-
retariat gerne empfangen und kénnen abgeholt o-
der an die Unternehmen direkt weitergeleitet wer-
den. In Ausnahmefillen (z. B. bei Besprechungen
oder dhnlichem) kénnen auch Telefongespriche im
Sekretariat angenommen werden.

Post- und Paketdienst

Fiir normale Postsendungen sind Einzelbriefkdsten
fur die Firmen im Windfang des Haupteinganges
vorhanden. Grof3volumige Postsendungen, Liefe-
rungen von Packchen und Paketen sind im Sekreta-
riat abzuholen. Pakete werden vom Vertragspartner
DPD nach Anruf im Sekretariat abgeholt. Spatester
Postausgang ist um 16:30 Uhr, am Freitag 15:00 Uhr.

Besprechungsraum, Konferenzraum, Seminarraum
und Tagungszentrum*

Die Nutzung des Besprechungszimmers, des Semi-
nar- und Konferenzraumes ist in der IGZ-Pauschale
inbegriffen (mit Ausnahme ehemaliger 1GZ-Firmen
und externer Interessenten). Die Vergabe erfolgt
durch das Sekretariat. Reservierungen erfolgen ma-
ximal drei Monate im Voraus durch das Buchungs-
system auf der IGZ-Homepage. Es gilt das Wind-
hundverfahren ,Wer zuerst kommt...”. Das Ta-
gungszentrum ist im Sekretariat gegen eine Nut-
zungsgebihr zu belegen. Die Gebihren sind wie
folgt:
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Tagungszentrum
IGZ-Firmen Ehemalige Externe
halbtags 65,00 € 65,00 € 130,00 €
ganztags 100,00 € 100,00 € 200,00 €
Seminarraum
IGZ-Firmen Ehemalige Externe
halbtags 0€ 35,00 € 65,00 €
ganztags 0€ 50,00 € 100,00 €
Konferenzraum
IGZ-Firmen Ehemalige Externe
halbtags 0€ 35,00 € 65,00 €
ganztags 0€ 50,00 € 100,00 €
Besprechungszimmer
IGZ-Firmen Ehemalige Externe
halbtags 0€ 20,00 € 35,00 €
ganztags 0€ 25,00 € 50,00 €

Bei Stornierung der Reservierung fallen ggf. folgende
Kosten an:

3-4 Wochen vorher: keine
Bis 2 Wochen vorher: 50%
Bis 1 Woche vorher: 100%

Prasentationsmittel*

Fir Prasentationen kann im Sekretariat eine mobile
Leinwand (ganztags 30,00 € / halbtags 15,00 €) aus-
geliehen werden. Im Besprechungs-, Seminar- und
Konferenzraum sowie im Tagungszentrum stehen
ein Flipchart und ein oder mehrere Pinnwande kos-
tenfrei zur Verfiigung. Im Tagungszentrum, Semi-
nar- und Konferenzraum ist jeweils eine GroBlein-
wand fiir Daten-Video-Projektoren vorhanden.

Fir die Daten-Video-Projektoren ,Acer P5390W"
(4000 ANSI Lumen Lichtleistung, WXGA 1280 x 800
Pixel Auflésung) und ,Acer P7205" (5500 ANSI Lu-
men Lichtleistung, WXGA 1024 x 768 Pixel Auflo-
sung) sind Leihgebiihren wie folgt fallig:

IGZ-Firmen Ehemalige Externe
halbtags 10,00 € 10,00 € 20,00 €
ganztags 15,00 € 15,00 € 30,00 €

10. Kopierpapier

Das IGZ bietet den Firmen 500 Blatt Kopierpapier
DIN A4, 80 g/gm zu einem Sonderpreis von 3,50 €

11.

12.

13.

zzgl. gesetzlicher MwSt. zum Kauf an. Bitte im 1GZ-
Sekretariat beziehen.

Telefonanlage und "andere Netzbetreiber"*

Das IGZ besitzt eine VOIP-fadhige Alcatel-Lucent-
Telefonanlage (OXO Connect R.2). Die monatlichen
Gebuhren fir Anschluss und kompatible Telefon-
Endgeréte (Telekom Octophon und Alcatel-Lucent
Deskphone) sind wie folgt:

Pro belegte

Nebenstelle 7,00 €
Telefon-Endgerat
Octophon Open 10 5,00 €

Die Anlage ist fiir Netzbetreiber ohne Geblhrenim-
puls (010-Nummern) bis auf weiteres gesperrt, da die
anfallenden Gebiihren derzeit nicht auf die Neben-
stellen der IGZ-Firmen umgelegt werden kénnen.

Wichtige Information flir Benutzer, die z. B. mit der
T-Online-Servicenummer 0191011 ins Internet ge-
hen. Bitte unbedingt eine Null vorwdahlen (d. h.
00191011), da sonst Kosten in der IGZ-Telefonanlage
entstehen.

Internet*

Ein Internet-Anschluss wird (iber den hausinternen
Glasfaseranschluss mit 100 Mbit zur Verfliigung ge-
stellt. Es gelten folgende Nutzungskonditionen
(Preise verstehen sich zzgl. gesetzlicher Mehrwert-
steuer):

1. Ein monatliches Datentransferkontingent von
3 Gigabyte bei voller Bandbreite zu 30,00
Euro im Monat, jedes weitere Gigabyte 9,00 €

2. Ein monatliches Datentransferkontingent von
6 Gigabyte bei voller Bandbreite zu 50,00 €
im Monat, jedes weitere Gigabyte 9,00 €

3. Eine Flatrate ohne Volumenbegrenzung bei
voller Bandbreite zu 85,00 € im Monat

Im Tagungszentrum, Seminar- / Konferenzraum und
dem Besprechungszimmer kann bei Bedarf ein In-
ternetanschluss Uber den IGZ-WLAN-Router gegen
eine Nutzungsgebiihr (halbtags 5 € / ganztags 10 €)
zur Verfligung gestellt werden. Melden Sie sich bei
Interesse bitte im Sekretariat.

IGZ-Verrechnungspauschalen bei Arbeiten im
Kommunikations- und Datennetzwerk

Die Arbeiten zur Aktivierung lhrer Nebenstellen und
LAN-Zugdnge bezlglich des hausinternen Netzes
werden von der Firma lets-click.de, die das Kommu-
nikations- und Datennetzwerk im Haus installiert hat,
durchgefiihrt. Dabei werden folgende Gebiihren fiir
die verschiedenen Posten erhoben*:

Pro Nebenstelle aktivieren 40,00 €
Pro Nebenstelle deaktivieren 20,00 €
Pro LAN-Zugang aktivieren 25,00€
Pro LAN-Zugang deaktivieren 25,00 €
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Einmalige Einrichtungsgebhr fiir die
Aktivierung und Deaktivierung bei vo-
lumenabhéangiger Internetnutzung 50,00 €

Es besteht auBerdem die Moglichkeit, ein VLAN-
Netzwerk (Virtuelles LAN fiir geschlossenes Firmen-
netz Uber mehrere Raume) einzurichten. Folgende
Geblihren werden verrechnet:

VLAN aktivieren (wischen zwei Rdumen) 65,00 €
VLAN erweitern (je weiterer Raum) 25,00 €
VLAN deaktivieren 65,00 €
Parkplatze

Rund um das IGZ-Gebdude sind 110 kostenfreie
Parkplédtze eingerichtet. Die ausgewiesenen Park-
platze fir Kunden, Geschaftspartner und 1GZ-
Besucher direkt vor dem Haupteingang sind bitte
freizuhalten. Das Parken auf dem Griinstreifen auf
der Nordseite des Gebdudes vor dem Sekretariat ist
nicht gestattet (Feuerwehrzufahrt!)

IGZ-News, Telefonliste und Raumbelegung
Interne Informationen in und um das IGZ Bamberg
werden regelmafig Uber E-Mail-Verteiler den 1GZ-
Firmen bekannt gegeben. Zusitzlich dazu werden
relevante Neuigkeiten auf der Internetseite des 1GZ
(www.igzbamberg.de) verdffentlicht. Wir mochten
alle Mieter darum bitten, das zur Verfligung gestellte
Informationsangebot intensiv zu nutzen. Rundrufe
zur Informationsverteilung kénnen wir nicht leisten.
Fir Schaden oder Unannehmlichkeiten, die durch
Nichtnutzung des Informationsangebotes des 1GZ
entstehen, kann das IGZ Bamberg keine Verantwor-
tung Uibernehmen.

Praktikanten- / Praktikantinnen-Service

Im Sekretariat sind hadufig Praktikanten/-innen fir
zumeist vier bis sechs Wochen beschaftigt. Auf
Wunsch kénnen diese stunden- oder tageweise in
Abstimmung mit dem 1GZ-Sekretariat ebenfalls fur
Arbeiten in den IGZ-Firmen freigestellt werden.

Veranstaltungen im IGZ

Im 1GZ finden zahlreiche Veranstaltungen von Wirt-
schaftsverbénden, Ausschiissen, Verwaltungen und
anderen Organisationen sowie eigene Veranstaltun-
gen statt. Wichtige Veranstaltungen werden per
Rundschreiben und auf der Website angekiindigt.
Alle Mieter sind herzlich zur Teilnahme an 6ffentli-
chen Veranstaltungen eingeladen. Im Speziellen bie-
tet das IGZ im Rahmen der Griinderagentur Bam-
berg einen monatlichen Beratertag fir Existenz-
griinder an. Am Beratertag stehen lhnen bei Bedarf
ein Steuerberater, ein Rechtsanwalt, ein Patentan-
walt, ein Notar, Mitarbeiter der IHK und HWK, Finan-
zierungsexperten sowie Vertreter der Aktivsenioren
zur Verfligung. Um Anmeldung wird gebeten.

Cafeteria und Teekiichen

Die Cafeteria ist mit einer kompletten Kiiche ausge-
stattet und kann von den IGZ-Firmen zur Kunden-
bewirtung bei Veranstaltungen genutzt werden. Die
Kiche ist mit Glasern und Geschirr fir etwa 40 Per-

19.

20.

21.

sonen ausgeristet, welches bei Bedarf vom Sekreta-
riat zur Verfigung gestellt werden kann. Nach Be-
nutzung ist die Kiiche sauber und aufgeraumt wie-
der zu Uibergeben. Ausgeliehenes Geschirr ist nach
der Benutzung zeitnah zuriickzubringen.

Reinhaltung der Biiro- und Gemeinschaftsraume
Die Gemeinschaftsraume, Treppenaufgange, Foyer,
Toiletten, Teekiichen und Cafeteria werden durch
eine externe Reinigungsfirma gereinigt. Die Reini-
gung der Blrordume obliegt den IGZ-Firmen selbst.
Bei Interesse einer Reinigung durch die vom IGZ be-
auftragte Reinigungsfirma wird um Kontaktaufnah-
me mit dem IGZ-Sekretariat gebeten. Das Leistungs-
angebot umfasst im Allgemeinen:

9 Entleeren der Abfalleimer

9 Feuchtwischen der Schreibtische, Fensterbretter
und Ablagen

1 Reinigen der PC-Tastaturen und Bildschirme

9 Feuchtwischen des Fufbodens

Pauschalpreis monatlich {je nach Birogro3e und
Reinigungshaufigkeit) zwischen 15,00 und 50,00 €
zzgl. gesetzl. MwSt.

Druck-, Kopier- und Laminiergerat

Im IGZ-Foyer ist ein kombiniertes Druck-/ Kopierge-
rét fur s/w- und Farbkopien bis DIN A3-Format auf-
gestellt. Das Gerat wird mit einer Kopierkarte be-
trieben, die im Sekretariat erhaltlich ist. Uber USB-
Anschluss kénnen sowohl PDF- als auch JPG-
Dateien ausgedruckt werden. Die Bruttopreise sind
far

DIN A4/ DIN A3-Kopie s/w 0,03€/ 0,06 €
und fiir Farbkopien (inkl. MwSt.) 0,15€/0,30€

Im Sekretariat befindet sich des Weiteren ein Lami-
niergeréat fir Formate bis DIN A3 mit folgenden Prei-
sen®:

DIN A4/A3 -Laminierung 1,00 €/2,00€
Plastik-Binder 0,20€/0,25€/
8mm/10mm/ 12 mm 0,30€

AuBerdem kann im Sekretariat erworben werden*:

Flipchartblock
Flipchartmarker

5,00 €
2,50 €

Malerarbeiten und FuBbodenreinigung
Malerarbeiten und FuBbodenreinigung kdnnen
glinstig durch unseren Hausmeisterservice durchge-
fuhrt werden. Dabei ergeben sich folgende Kosten,
je nach RaumgroRe:

Malerarbeiten (alle Wande und Decke):
Rdume mit 20 m? Bodenfliche = 149,00 € zzgl. ge-
setzl. MwsSt.

Riume mit 40 m? Bodenfliche = 235,00 € zzgl. ge-
setzl. MwsSt.
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23.

24,

Rdume mit 60 m* Bodenfliche = 345,00 € zzgl. ge-
setzl. MwSt.

Bei Rdumen mit Teppichboden fallen aufgrund not-
wendiger Abklebearbeiten zusatzlich 25,00 € zzgl.
gesetzl. MwSt. pro 20 m*-Einheit an.

FuBBbodengrundreinigung mit 3-facher Versiege-
lung:

Rdume mit 20 m’ Bodenfliche = 39,00 € zzgl. ge-
setzl. MwSt.

Raume mit 40 m* Bodenfliche = 78,00 € zzgl. ge-
setzl. MwsSt.

Raume mit 60 m? Bodenfliche = 117,00 € zzgl. ge-
setzl. MwsSt.

Sollten Sie diesbeziiglich andere Firmen beauftra-
gen wollen, ist sicherzustellen, dass die Arbeiten auf
jeden Fall professionell durchgefiihrt werden. Dies
ist IMMER mit der IGZ-Geschéftsfiihrung abzuspre-
chen.

Catering

Das IGZ hilft gerne bei der Vermittlung eines Cate-
ring-Dienstes fiir lhre Veranstaltung. Wenden Sie
sich bitte ans Sekretariat.

Zigarettenautomat und Rauchverbot
Im hinteren Treppenhaus befindet sich ein Zigaret-
tenautomat.

Im Haus gilt allgemeines Rauchverbot. Es obliegt
dem Mieter zu entscheiden, ob in den eigenen Biiro-
rdumen geraucht werden darf. Die vor den Eingén-
gen aufgestellten Aschenbecher sind zu nutzen. An
der Nordseite im Fahrradabstellraum ist eine Uber-
dachte Raucherecke.

Papier- und Restmiillentsorgung
Fir die Entsorgung von Papier- und Restmiill sind
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